
Industriekauffrau / Industriekaufmann 
 

Die Aufgaben von Industriekaufleuten sind: 
� Einholung von Angeboten und Auslösen von Bestellungen, wie z. B. Rohstoffe oder Büroartikel  

� Annahme von Waren einschließlich der Prüfung der Waren, Lieferscheine und Rechnungen  

� Erfassung von Schichtleistungen der Beschäftigten 

� Kontrolle der Anwesenheit und Erstellung der Verdienstabrechnungen 

� Aushandeln von Preisen und Rabatte bei den Lieferanten  

� Preise kalkulieren, Angebote erstellen und Kundenbestellungen bearbeiten  

� Aufgaben im Rechnungswesen, wie z. B. Buchführung, Zahlungsbelege prüfen 

 

Der Bewerber sollte …  
� Spaß am Rechnen haben  

� gut organisieren können  

� gerne im Team arbeiten und mit Menschen umgehen  

� selbstbewusst und freundlich auftreten 

 

Aufstiegschancen durch Seminare 
� Finanz- und Rechnungswesen  

� Buchhaltung/Bilanzwesen  

� Personalwesen 

� Controlling 

Unter bestimmten Voraussetzungen, z. B. mehrjähriger Berufserfahrung, sind verschiedene Fort- und 

Weiterbildungen möglich, u. a.: 

� Betriebswirt/-in für Marketing/Export  

� Fachkaufmann/-frau für Außenwirtschaft, Einkauf, Personal, etc.  

� Informatik-Betriebswirt/-in 

Nach dem Besuch einer Fachoberschule ist das Studium an einer Fachhochschule (FH) möglich, u. a.: 

� Bachelor- / Masterabschluss Betriebswirtschaft / Wirtschaftswissenschaften 

 

Voraussetzung für diesen Ausbildungsberuf 
� Abschluss der Höheren Handelsschule 

 
Ausbildungsdauer für diesen Beruf 

� Die Ausbildungszeit beträgt 3 Jahre und endet mit bestandener Abschlussprüfung 


